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conjectPM Dokumentenmanagement - Verwaltung allgemeiner Dokumente wie Schriftverkehr oder Protokolle
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Navigieren Sie durch die Ordnerstruktur, wie Sie dies aus Windows gewohnt
sind. Mit @ erweitern Sie die Ordnerstruktur und 6ffnen Unterordner, mit &
schlieBen Sie Unterordner und reduzieren die Ordnerstruktur.

Ordnerinhalte anzeigen. Die Inhalte des grau hinterlegten Ordners im
Ordnerbaum, werden rechts im Hauptfenster angezeigt.

Hauptfenster: Hier konnen Sie die Ordnerinhalte des Links in der Ordnerstruktur

grau hinterlegten Ordners mit einem Hakchen markieren, um diese
herunterzuladen oder zu bearbeiten. Klicken Sie auf einen Ordnernamen, um den
Ordner zu offnen.

Dokumente Suchen oder (iber Sichten finden.

Neue Dokumente oder Ordner (meist nur fir Admins) anlegen.
Eine neue Version eines bestehenden Dokuments hochladen.
Springen Eine Ebene nach oben in der Ordnerstruktur.

Die markierten Dokumente herunterladen. Fir eine einzelne Datei kbnnen Sie
alternativ auch einfach auf den Dateinamen klicken.
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16.11.2042 12:10:22
10102013 17:54:17
05.11.2009 12:15:50
15.06.2010 16:07:10
23.08.2010 10:24:23
23.05.2010 10:26:17
28.09.2010 14:24:35
29.09.2010 14:24:35
29.09.2010 14:24:40
20.09.2010 14:24:40
20.09.2010 14:24:41
29.09.2010 14:24:41
29.09.2010 14:24:42

04.11.2010 20:33:50

04.11.2010 20:33:53

A Von

Becker, Peter {conject AG?
Becker, Peter (vonject AG?
Becker, Peter (conject AG*
Becker, Peter (conject AG*
Becker, Peter {conject AG?
Becker, Peter {conject AG?
Becker, Peter (conject AG*
Baran, Christoph {conject)
Baran, Christoph {conject)
Baran, Christoph {conject)
Baran, Christoph {conject)
Baran, Christoph {conject)
Baran, Christoph {conject)
Baran, Christoph {conject)

Becker, Peter {conject AG?

Becker, Peter (conject AG*

13301431}
S
19

s

conject

Markierte Dokumente mit dem Viewer betrachten (z.B. CAD-Dateien oder
Formate fur die keine Software auf Ihrem Computer installiert ist).

Dokumente oder Ordner (meist nur fiir Administratoren) bearbeiten: Kopieren,
verschieben sowie Eigenschaften und Zugriffsrechte editieren.

Die markierten Dokumente mit einer Nachricht versenden.

Auf die Eigenschaften eines Dokuments oder Ordners zugreifen (es darf nur
ein Dokument oder Ordner markiert sein). Hier kénnen Sie alte Versionen
eines Dokuments herunterladen oder die Dokumentenhistorie einsehen.

Die Dokumentenliste als Excel exportieren.
Die Dokumentenliste als PDF exportieren.

Die Dokumentenliste bzw. Ordnerinhalte

Spaltenkdpfen sortieren.
Spaltenbreite anpassen. Ihre Einstellung wird gespeichert.
Fensterbreite anpassen. Ihre Einstellung wird gespeichert.

Suche nach Inhalten in den Projekten.

im Hauptfenster

Die Anzeige des Ordnerbaums und des Hauptfensters aktualisieren.
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conjectPM Planmanagement - Verwaltung aller Plane conject
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© Testilter ﬁ I 100_5_arc_aZ_gr_og1_ku_xx_081125-Planversandiiste llL.dwg 091125-Planversandliste cc - freigegeben E dwg 1.900 KB Becker, Peter
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Meing Pléne
ﬁ I 100_5_arc_aZ_gr_og1_ku_xx_101026-Planversandliste.dwg 101026-Planversandliste cc f - freigegeben E dwg 1.900 KB Becker, Peter
Meine zuletzt hochgeladenen Pline . -
7 |

100_5_arc_a?_gr_ugi_ku_xx_Floor plan 1st Leveldwg Floor plan 1st Level dd a - Approved E dwg 1.500 KB Baran, Christoph

e e ] ﬁ I 100_5_arc_aZ_gr_ug1_ku_xx_Floor plan 2nd Level.dwg Floor plan 2nd Level dd f - freigegeben E dwg 1.500 KB Becker, Peter

Gesamter Planbestand b B Test-091125-Planversanc aa f-freigegeben = pt  9KB Becker, Peter
ﬁ I 100_5_arc_b1_an_n—_xx_al_Test-091125-Planversandliste. pdf Test-091125-Planversan: aa f - freigegeben E pdf 9KB Becker, Peter

Versenden Sie die markierten Plane per Nachricht an Projektteilnehmer
oder an einen Reproservice oder starten Sie einen Workflow (wenn
Workflows in Ihrem Projekt eingerichtet wurden).

Zugriff auf samtliche Revisionen und die Historie eines Planes.

Filtern Sie Plane nach Kategorien.
Speichern Sie Ihre eigenen Filter ab.

Rufen Sie Ihre abgespeicherten Filter auf.
Rufen Sie von der Administration angelegte 6ffentliche Filter auf. Erstellen von Planlisten.

Schnellsuche nach Planen. FenstergroBe &ndern. Ihre Einstellung wird gespeichert und beim
Herunterladen der markierten Plane auf Ihrem Computer. néchsten Login geladen.

Hochladen neuer Plane oder neuer Revisionen in den Projektraum. . Spaltenbreite andern. Ihre Einstellung wird gespeichert und beim
Andern Sie den Status des markierten Plans ohne eine neue Datei nachsten Login geladen.

hochzuladen bzw. Dokumente l6schen oder Sicherheit eines Plans aufrufen. . Aktualisieren Sie die Planliste, um neue Plane anzuzeigen, z.B. nach einem
Mit dem Viewer beliebige Dateiformate (auch CAD-Dateien) ansehen oder zwei Plan-Upload.

Revisionen miteinander vergleichen. . Zugriff auf die Einstellungen des Planmanagements (nur fir
Administratoren verfiigbar).
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conjectPM Kommunikation - Nachrichtensicht: Zeigt Ihnen alle Nachrichten und alle Antworten darauf als
einzelne Objekte, wie in Outlook oder Lotus Notes.
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Ubersicht aller Nachrichten in Ihrem Postfach, die den Filter- und
Suchoptionen unter 2. entsprechen.

Filter- und Suchoptionen, um Nachrichten zu suchen.

Werkzeugleiste mit Funktionen, um Nachrichten zu bearbeiten.

Zeigt Ihnen an, ob Sie eine Nachricht bereits gelesen 3 haben. Ungelesene
Nachrichten -+ sind gefettet.

Die Klammer & zeigt an, ob Dateien an einer Nachricht hdangen.

Bis zu diesem Datum wird eine Antwort erwartet. Nachrichten mit Falligkeit sind
mit einem roten Fahnchen gekennzeichnet.

Absender der Nachricht. Wenn hier eine E-Mail-Adresse eingetragen ist, dann
wurde die Nachricht per E-Mail von einem Externen, also keinem
Projektraumteilnehmer, an conjectPM gesendet.

An dem Hakchen in der Spalte Abgelegt erkennen Sie Nachrichten, die in der
Ordnerstruktur in der Anwendung Dokumentenmanagement abgelegt wurde
(siehe Punkt 14).

Eine neue Nachricht versenden.

Antworten oder Weiterleiten der markierten Nachricht.

Chihab, Said (conject) Planrevisionen zurickgezogen
Chihak, Said (conject) GEN | 209 42 144 Protekell 22. PRIF141009
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28.08.2010 15:27
A1 032 2010 11-18

Nachrichten als ungelesen markieren ' , um diese im Postfach
hervorzuheben.

Wenn Sie eine Nachricht nicht mehr benétigen, kdnnen Sie diese archivieren
und somit aus Ihrem Postfach entfernen. Archivierte Nachrichten konnen Sie
jederzeit Gber den Filter "Archiviert" links unter "Mein Postfach" aufrufen.

Nachrichteneigenschaften: Greifen Sie hier auf Sendedetails und die
Nachrichtenhistorie zu.

Legen Sie die markierte(n) Nachricht(en) in der Ordnerstruktur in der
Anwendung Dokumentenmanagement ab (siehe Punkt 8).

Drucken Sie die markierte Nachricht aus.
Erstellen Sie sich persénliche Nachrichtenvorlagen.
Sortieren Sie Ihr Postfach nach dem Datum - von neu nach alt oder umgekehrt.

Aktualisieren Sie Ihr Postfach, um neue Nachrichten anzuzeigen .

Andern Sie die Spaltenbreite. Ihre Einstellung wird gespeichert und beim
nachsten Login geladen.

Andern Sie die FenstergroBe. Ihre Einstellung wird gespeichert.
Eingegangene Nachrichten als Spam markieren.
Suche nach Inhalten in den Projekten.
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conjectPM Kommunikation - Vorgangsicht: Zeigt Ihnen alle Nachrichten zu einem Thema im Uberblick. Ein

conject

Vorgang enthalt die Ursprungsnachricht und alle nachfolgenden Antworten und Weiterleitungen inkl. der Anhdnge
zusammengefasst in einem Objekt.
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Folgende Anderungen ergeben sich in der Vorgangssicht im Vergleich zur Nachrichtensicht:

. Ubersicht aller Vorgiinge in IThrem Postfach, die den Filter- und Suchoptionen unter 2. entsprechen.

. Filter- und Suchoptionen, um Ihr Postfach nach den Vorgangen zu filtern, die Sie suchen. Da Sie bei Vorgédngen sowohl Sender als auch Empfanger sind, gibt es hier keine
Filter Eingang oder Gesendet wie bei der Nachrichten. Vorgange sind deshalb entweder nur offen oder archiviert, also abgeschlossen.

. Werkzeugleiste mit Funktionen, um Vorgange zu bearbeiten. Diese entsprechen den Funktionen fiir Nachrichten, werden aber im Vergleich zur Nachrichtensicht teilweise
auf alle Nachrichten eines Vorgangs angewendet (Siehe 5. und 6.).

. Zeigt Ihnen die Anzahl von Nachrichten (im Beispiel 2) aus denen ein Vorgang besteht.
5. Weiterleiten: Bei Vorgangen werden alle zugehérigen Nachrichten inkl. aller Anhdnge weitergeleitet.

. Archivieren und Ablegen: Es werden alle zugehoérigen Nachrichten abgelegt oder archiviert.
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conjectPM Kommunikation - Nachrichtenfenster

b= Allen antworten = Weiterlsiten [E] Neu~

Dieser Worgang ist vertraulich (1D o
Chihab, Said (conject)

“ @

Dokumente o

An: Chihab, Said (conject)

Antwort erwartet bis 11.02.204 50

4 Anhange ausblenden (4)

ﬁ 1005 arc_bi1_bw _gru_xx ail_Multiple revisions-101028 x00c_aa_z (1).pdf (44.5 KB}
ﬁ 100 5 arc_bi1_bw _gru_xxx_ ai1_Multiple revisions-101026 xoc_aa_z (1).pdf (44.5 KB)
% GI0184_x_5_OP_GR_01_10011_00_p.pdf (194,2 KB)

—

l-,J=i Lokale Java-Installationi.docx (17.9 KB)

Sehr geshrier Herr Miller,
anbei die angehangten Dokumente. o

Mit freundlichen Grilken
Said Chihab
conject AG

Betreff und Empfanger der Nachricht.

Anhange der Nachricht. Klicken Sie auf den Dateinamen, um den Anhang
herunterzuladen. Weiter rechts finden Sie Funktionen, um alle Anhdnge
herunterzuladen oder an einen Reproauftrag zu hangen. Hier finden Sie weitere
Informationen zum Thema Anhdnge 6ffnen.

Nachrichtentext sowie E-Mail-Kopf und Nachricht der vorangegangenen
Nachrichten.

Falligkeit bis zu der eine Antwort erwartet wird.

Vertraulich: Sie konnen Ihr Postfach mit Kollegen teilen. Vertrauliche
Nachrichten werden hiervon ausgenommen und somit Ihren Kollegen NICHT
angezeigt - nur die expliziten Empfanger und der Absender sehen diese Nachricht.
Zur Vorgangssicht wechseln (siehe Seite 6).

Lesestatus: Hier sehen Sie wer diese Nachricht bereits gelesen hat.

ry Alle ablegen 4, Anhé&nge herunteriaden iEJ Alle Anhange ausdrucksn

09.02.2015 1512 [ 3

ta

An dem Hakchen erkennen Sie, dass diese Nachrichten in der
Ordnerstruktur in der Anwendung Dokumentenmanagement abgelegt
wurde (siehe Punkt 13).

Vor und zurlick durch Ihre Nachrichten springen.
Antworten oder Weiterleiten der Nachricht.

Wenn Sie eine Nachricht nicht mehr bendtigen, kénnen Sie diese archivieren
und somit aus Ihrem Postfach entfernen. Archivierte Nachrichten kénnen Sie
jederzeit Gber den Filter "Archiviert" links unter "Mein Postfach" aufrufen.

Legen Sie die markierte(n) Nachricht(en) in der Ordnerstruktur in der
Anwendung Dokumentenmanagement ab (siehe Punkt 8).

Drucken Sie die Nachricht aus.
Nachrichten als Spam markieren.
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conjectPM Kommunikation - Vorgangsfenster ek

o . Hier sehen Sie wer wann den Vorgang mit
4= Antworten = Weiterieten [E] meu~ @% R @ = der ersten Nachricht gestartet hat.

. Hier sehen Sie die vorletzte Nachricht des
: - . Vorgangs. Mit dem Link "Nachrichtendetails"
Dieser Vorgang it veriraulich @ ) (5] kénnen Sie die jeweiligen Empfanger der
Chihab, Said (conject)  Nachrichtendetails * 030220151532 g vorherigen  Nachrichten  einsehen.  Die
RE: Empfénger, die an einem Vorgang beteiligt sind,
An: Chihab, Said (conject) ; Samuel (Varta) <semaiko@yahoo.de= E"u Sehen ggf unterschiedliche NaChriChten
innerhalb des Vorgangs, abhdngig davon bei
welchen Nachrichten des Vorgangs Sie als
& Anhange ausblenden (3) o [y Alle ablegen 4, Anhénge herunteriaden EE’J Alle Anhange ausdrucken Empfénger eingesetzt wurden
@ 100_5_arc_b1_bw_gru_xx_al_Multiple revisions-101026 xx_aa_z (1) pdf (44,5 KB} . . ) i n
=% 100_5_arc_b1_bw_aru_sxx_a1_Multiple revisions-101026--23_cc_fpdf (445 KB) . I_-||er _Ifonnen Sie _an die An_hange der
= GI0184_x_5_OP_GR_01_10011_00_p.pdf (1942 KB) jeweiligen Nachricht zugreifen. Wenn
Anhdnge ausgeblendet sind, konnen Sie diese
Sehr geehrter Herr Miler, Uber "Anhdnge anzeigen" einblenden. Klicken
Sie auf den Dateinamen, um einen Anhang
herunterzuladen. Hier finden Sie weitere
Informationen zum Thema Anhénge 6ffnen.

Gestartet won Chihab, Said (conject) am 27.01.2015 11 :230

Antwort erwartet bis 12.02.2015

alle Dokumente wurden verschickt

Mil_ freur]dlichen GriRen
ff.ﬁefthféh . Zeigt Ihnen den Text und den E-Mail Kopf der

Nachricht auf die geantwortet wurde. Dies
muss nicht zwingend die vorangegangene
+ Titierten Text anzsi o Nachricht sein, da die Empfanger des Vorgangs
natiirlich auch jederzeit auf eine dltere Nachricht
des Vorgangs antworten kénnen.

Chihab, Said (conject]  Nachrichtendetails s“o 702051123 By D Nachricht d Vi d
iese achricht es organgs in er

9 Anhange ausblenden (1) lil Anhange herunteriaden 053 Alle Anhange ausdrucken NaChriChtenSiCht ('jﬁ:nen (siehe Seite 5)
El COM-3-FBP-GR-EG-DE-Erdgeschoss-01-\.pdf - 3.0 (13,8 KB)

Archivieren und Ablegen: Es werden alle
Nachrichten des Vorgangs abgelegt oder
archiviert. Die Ubrigen  Funktionen der
Werkzeugleiste entsprechen ansonsten den
Funktionen der Vorgangssicht der
Kommunikation.
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