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Haftungshinweis/Disclaimer

Der Inhalt dieses Handbuchs dient lediglich zu Informations- und Dokumentationszwecken fiir das
Produkt conjectPM und kann jederzeit ohne Vorankiindigungen geandert werden. Fir Fehler oder
Ungenauigkeiten (bernehmen wir keine Verantwortung oder Haftung. Aufgrund technischer
Weiterentwicklungen behdlt sich conject jederzeit vor, den Funktionsumfang von conjectPM zu
andern.
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1 Zugang zu Ausschreibungen

Sie haben per E-Mail eine Einladung zu einer Ausschreibung erhalten die (ber die conjectPM Plattform
abgewickelt wird. In diesem Handbuch erfahren Sie, was Sie tun miissen um die Ausschreibungsunterla-
gen herunter zu laden und erfolgreich an der Ausschreibung teilzunehmen.

1.1 Erstmaliger Zugang

Um mit dem Modul conject Ausschreibung und Vergabe arbeiten und an Ausschreibungen teilnehmen zu
kdnnen, missen Sie sich einmalig und kostenlos bei conject registrieren.

Im Rahmen der Registrierung legen Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort selbst fest. Diese Zu-
gangsdaten kdnnen Sie danach einheitlich fiir alle Ihre Ausschreibungen oder Projekte verwenden. Wei-
tere Informationen zur Registrierung finden Sie in unter diesem Link.

1. Klicken Sie auf den Link "Zugang zu den Ausschreibungsunterlagen”, in der Ihnen per E-Mail
zugesandten Ausschreibungseinladung. Sie gelangen direkt zur Login-Seite.

NACHRICHT Bluetooth

H S ¢+ ¢ = 0 Demo Projekt - Einladung: GU Testprajekt - Nachricht (HTML)

Do 11.06.2015 15:22
Muller, Sylvio (conject AG*) <noreply@conject.com:>
0 Demo Projekt - Einladung: GU Testprojekt

An Support

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit laden wir Sie zur Ausschreibung GU Testprojekt ein.
Uber pm. haben Sie die Mdglichkeit die Ausschreibungsunterlagen herunterzuladen und online ein Angebot abzugeben.

Sie gelangen direkt zur Ausschreibung, wenn Sie den folgenden Link anklicken und sich anschliefend mit Thren Zugangsdaten bei pm. anmelden: Zugang
zu den Ausschreibungsunterlagen

Falls Sie neu bei conject sind und noch keine Zugangsdaten besitzen, kinnen Sie sich kostenlos und in wenigen Minuten einen eigenen conject Account
anlegen. Klicken Sie hierzu auf den Link und anschlieBend auf die Schaltfliche "Registrieren”. Mach Abschluss der Registrierung gelangen Sie automatisch
zur Threr Ausschreibung.

Thr conject Support Team

Sie haben noch Fragen?
support@conject.com

Hotline: +49 (89) 954 14 800
Mao - Frvon 7:30h - 18:00h, MEZ

Besuchen Sie unser Support-Portal

nject AG, Implerstr. 11, 81371 Miinchen, Deutschland , www.conjedt.com

Hinweis: Der Link in der Einladungsemail verliert nach erfolgreicher Registrierung aus Sicher-
heitsgriinden seine Guiltigkeit. Nach der Registrierung finden Sie zukiinftig die Login-Seite unter
folgender Internetadresse: www.conject.com

3|Seite
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2. Klicken Sie auf die Schaltflache "Registrieren" unter dem Punkt "Sie sind neu hier?", wenn Sie noch
nicht registriert sind.

conject

Willkommen bei conjectPM

Sie sind neu hier?

Dann registrieren Sie sich bitte hier in wenigen Schritten auf der conject Plattform

REGISTRIEREN o

Sie nutzen pm. bereits - bitte melden Sie sich an:

Benutzername

Passwort

(O Aufdiesem Computer merken | Hinweis

ANMELDEN

Passwort vergessen?

Technischer Support ~ @ Support Portal Impressum | Datenschutzerklarung @2015 CONJECT AG. Alle Rechte vorbehalten.

Hinweis: Sind Sie bereits Nutzer der conject Plattform, miissen Sie sich nicht neu registrieren,
sondern melden sich direkt mit Threm Benutzernamen und Passwort an. Sie gelangen zu Ihrer
Ausschreibungsibersicht und die Ausschreibung, zu der Sie eingeladen wurden, wird automatisch
geoffnet. Fahren Sie fort mit Kapitel 2.

4|Seite




conject

1.2 Erneuter Zugriff auf Ihre Ausschreibungen

Gehen Sie zur Login-Seite und melden Sie mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an. Sie gelangen zur
"Start"-Seite.

[Start] Bidder a
Wechseln zu... 0 [abmelden]

Die letzten Anderungen Herzlich willkommen, Bidder a! [Suche
1
Meine Projekte/Organisationen | Meine AusSchreibungen Meine Projekte

09.05.2015

E Ordnerstruktur -

. Neues Projekt anlegen
Kennzeichnung leerer GU Testprojekt / Musterstadt o i
Ordner @ Subrmission date: 01.07.2015 Projekte im Explorer offnen (T)

H Prozesse - Finfaches Status: Angebot ersiell

Um zu Ihrer personlichen Ausschreibungsiibersicht zu gelangen, klicken Sie auf das Registerblatt
"Meine Ausschreibungen".

Klicken Sie in der Ubersicht auf den Namen der gewiinschten Ausschreibung, um diese zu 6ffnen und
einzusehen.

’ ©

Offnen  Lischen  Support kontaktieren
Meine Ausschreibungen Meine Ausschreibungen
& Nummer Ausfihrungsort Submissions-/ Abg: Kontakiperson
GU Testprojekt 001 Musterstadt 01.07.2015 Bauherr GmiH

3. Fahren Sie mit Kapitel 2 fort.

2 Zugriff auf Ausschreibungsunterlagen

2.1 Ausschreibung einsehen

1. Gehen Sie zu Ihrer Ausschreibungsubersicht (siehe Kap.1.2) und 6ffnen Sie die Ausschreibung.

2. Uber die Registerblitter "Deckblatt”’, "Unterlagen herunterladen’, "Leistungsbereich" und
"Historie" erhalten Sie nahere Informationen zur Ausschreibung.

Deckblatt ™ Unterlagen herunterladen | Mein Angebot | Leistungsbereich | Historie

Ausschreibungs- Name:  GU Testprojekt Ansprechpartner:  Nax Mustermann
Ausschreibungs- Nummer: 001 Tel: 12345
Ausschreiber:  Bauherr GmeH E-Mail max.mustermanni@mustermail com
Auvsfihrungsert:  Musterstadt Zuszammenfassung: Generalunternehmer

A hreibs
geplanter Ausfihrungsbeginn:  01.08.2015 ussehreibung

Zusatzbemerkungen:
geplantes Ausfihrungsends:  01.10.2020 g
Submissions-' Abgabetermin:  01.07.2015 12:00

Zuschlags-/ Bindefrist:  10.07.2015

E Angebot erstellen / aktualisieren  [~7] Auslober kontaktieren Iﬂ[ Absagen [ Schiieften ]
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2.2 Ausschreibungsunterlagen herunterladen

1. Uber das Registerblatt "Unterlagen herunterladen" kénnen Sie die vom Auslober angehéngten
Dateien herunterladen.

Markieren Sie die entsprechenden Dateien mit der vorangestellten Checkbox und klicken Sie an-
schlieBend auf "Herunterladen".
Alternativ kdnnen Sie auch das komplette Paket im ZIP-Format herunterladen.

)
1

Deckblatt Unterlagen herunteriaden | Mein Angebot | Leistungsbereich | Historie

2 Jr Herunterladen @ Kompletes Unterlagenpaket (als Zip) herunteriaden Wit Viewer dffnen

Name Grifie Angehdngt am

@ Test 04.docx 10 KB 10.08.2015 13:47:44
@ Test 02.docx 10 KB 10.06.2015 13:47:44
] Test 05.xsx BKB 10.06.2015 13:47:44
2] UK_ARC_5_X_ARG_AG_de_Testplan 2_00_F.pdf 856 KB 10.06.2015 15:09:06
| DE_ARC_5_X_ARG_BE_de_Testplan 1_00_F pdf 433 KB 10.06.2015 15:09:06
] Test 04.xisx BKB 10.06.2015 13:47:44
@ Test 05.docx 10 KB 10.06.2015 13:47:44
@ Test 01.docx 10 KB 10.06.2015 13:47:44

E Angebot erstellen / aktualisieren EAuslnber kontaktieren m Absagen [ SchlieRen ]

3. Wahlen Sie den Ablageort auf Ihrem lokalen Rechner und klicken Sie auf "Offnen" und schlieBen Sie
das Bestatigungsfeld mit "OK".

Hinweis: Wenn Sie mehrere Dateien mit der Option "Herunterladen" abspeichern mdchten,
bendtigen Sie Java. Bestatigen Sie ggf. das Java Sicherheitszertifikat beim Herunterladen auf je-
den Fall mit "Ja" oder "Immer". Lesen Sie mehr dazu im Handbuch Systemvoraussetzungen.

3 Abgabe eines Angebots

3.1 Den Auslober kontaktieren / Fragen stellen

1. Wenn Sie den Auslober kontaktieren méchten, um z.B. offene Fragen zu
klaren, klicken Sie auf "Auslober kontaktieren" im unteren Teil des
Fensters.

Fenster das Textfeld aus.

[%~] Ausiober kontaktieren

. ) ; R Empfinger:  Max Mustermann/Bauherr GmbH
Klicken Sie auf "Senden",

um Ihre Nachricht zu ver- Betreff.  GU Testprojekt
senden.

Machricht: | Sehr geehrte Damen und Herren,
Thre Nachricht wird dem Aus- eine Frage zur Ausschreibung...
lober und in Kopie auch Ihnen Wi besten Graken

per E-Mail zugesandt. [ Abbrechen |



https://interaction.conject.com/rs/conject/images/00_pm-handbuch_systemvoraussetzungen.pdf
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3.2 Ein Angebot erstellen und iibermitteln

1. Mochten Sie ein Angebot abgeben, klicken Sie auf "Angebot er- E Angebot erstellen / aktualisieren

stellen / aktualisieren" im unteren Teil des Fensters.

Im folgenden Fenster kdnnen Sie
auf dem Register "Deckblatt" Ih-
re "Netto Angebotssumme", die Netto Angebotssumme:  [500.000,00
"Steuer" und ggf. einen Kommen-
tar eintragen.

) ] ) Brutto Angebotssumme:  585.000,00 m
Klicken Sie anschlieBend auf "Be-

rechnen", um die "Brutto Ange- Kemmentar:  |Sehr geehrte Damen und Herren,
botssumme" berechnen zu las-
sen.

Deckblatt ™ Anhange

Steuer: |19,GG

hier unser Angebot.

Wit besten Gruken

Auf der Registerkarte "Anhdnge"
konnen Sie Angebotsunterlagen, [ Abbrechen |
wie z.B. ein elektronisches LV, hin-

zufligen.

Klicken Sie auf "Datei )
hinzufiigen" um eine 4

x
Datei dem Angebot hin- l Deckblait SAnfiEnge
Zuzufl','lgen. L = Datei hinzufiigen x Datei lischen Bitte wihlen Sie eine Datei fir den Upload aus:
. . . Keine Datei ausgewéahit.
AnschlieBend klicken Sie gedndert
(115

auf "Durchsuchen ..."
Wahlen Sie die entspre-
chende Datei auf Ihrem [Abhrechen |
lokalen Rechner aus

und klicken Sie auf

"Gffnen".

7. Mit "Speichern" fligen Sie die Datei Ihrem Angebot hinzu.

[ Abbrechen ] [m Speichern 7

[w Speichern 8

Wiederholen Sie die Vorgange 5 bis 7 um weitere Dateien anzuhangen.

Hinweis: Mdchten Sie eine angehéngte Datei |6schen, markieren Sie diese mit einem Hakchen
und klicken auf "Datei lI6schen".

Sobald Sie Ihr Angebot zusammengestellt haben, kénnen Sie es dem Auslober Ubermitteln.

Mochten Sie Ihr Angebot abgeben, klicken Sie auf

"Speichern". J Ihr Angebot wird jetzt gepriift und dann
L . i dem Auslober libermittelt.
Um Ihr Angebot endgiiltig dem Auslober zu tbermit-

teln, bestdtigen Sie die Abfrage im nachsten Fenster [ Abbrechen |
mit "OK".
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3.3 Das Angebot aktualisieren

1. Sobald Sie Ihr Angebot lUbermittelt haben, steht Ihnen in der Ausschreibung das Registerblatt "Mein
Angebot" zur Verfligung.

—!
Deckblatt | Unterlagen herunterladen | Mein Angebot ™ Leistungsbereich Historie

== Angebot zuriickziehen %‘ Drucken Herunterladen

versandtam:  11,06.2015 13:44
Nette Angebotssumme:  5p0.000,00
Steuer: 18,00

Brutto Angebotssumme:  5g5 000,00

Kommentar:  |Sehr geehrte Damen und Herren,

hier unser Angebot.

] Name Grofe zuletzt gedndert

(15 100_5_arz_b1_an_n— »xx_al_incorrect name 37 KB 11.06.2015

2 E Angebot erstellen / aktualisieren [Elhusluber kontaktieren Ifﬁ[ Absagen [ SchlieRen ]

2. Dieses kénnen Sie bis zum Submissionstermin jederzeit aktualisieren und wie z.B. um zusatzliche
Dateien erweitern, indem Sie auf "Angebot erstellen / aktualisieren" klicken.

3. Ihre Anderungen nehmen Sie dann bitte analog der Kapitel 3.2 und 3.3 vor.

3.4 Das Angebot zuriickziehen

1. Gehen Sie zur Registerkarte "Mein Angebot".

2. Wahlen Sie "Angebot zuriickziehen".

—
Deckblatt | Unterlagen herunterladen [ Memnm Angebot ™ Leistungsbereich Historie

P == Angebot zurickziehen %‘ Drucken Herunterladen

Ihr Angebot wird wieder entfernt. Sie haben aber jederzeit die Mdglichkeit ein neues Angebot abzuge-
ben.
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4 Ausschreibung absagen

1. Konnen Sie an einer Ausschreibung nicht teilnehmen, haben Sie die Mdglichkeit diese abzusagen.
Offnen Sie dazu die Ausschreibung und klicken Sie auf die Schaltflache "Absagen".

Deckblatt Unterlagen herunterladen Leistungsbereich

Ausschreibungs- Name:  GU Testprojekt Ansprechpartner:  Max Mustermann
Auzschreibungs- Mummer: 001 Tel: 12345
Ausschreiber:  Bauherr GmbH E-Mail ma=. mustermanni@mustermail com
Ausfihrungsert:  Musterstadt Zuzammenfazsung: Generalunternehmer

Ausschreibun
geplanter Ausfihrungsbeginn:  01.08.2015 8

Zusatzbemerkungen:
geplantes Ausfihrungsende: 01102020 g

Submissions- Abgabetermin:  01.07 2015 12:00
Zuschlags-/ Bindefrist: 10,07 2015

E Angebot erstellen / aktualisieren [E.Ausluber kontaktieren @ Absagen o [ Schiiefken ]

2. Geben Sie im folgenden Fenster eine Nachricht an den Auslober ein und klicken Sie auf "Senden".
Der Auslober wird umgehend per E-Mail tiber Ihre Absagen informiert.

Empfénger:  Max Mustermann/Bauherr GmbH
Betreff.  GU Testprojekt
Nachricht: | Sehr geehrte Damen und Herren,
leider kinnen wir aus Kapazitatsgrinden nicht an der Ausschreibung teinehmen.

Mit besten Griften|

Hinweis: Auch wenn Sie eine Ausschreibung abgesagt haben, haben Sie bis zum Submissions-
termin jederzeit die Mdglichkeit die Absage zu widerrufen und dennoch ein Angebot abzugeben.
Gehen Sie hierzu wie in Kapitel 3.2 beschrieben vor.




